Sadan afleverer du
et datamateriale til
Dansk Data Arkiv

DANSK DATA ARKIV



Dansk Data Arkiv (DDA) bevarer og formidler datamaterialer, der er
indsamlet som led i undersagelser og forskning inden for samfund,
sundhed og historie. Denne folder er en guide til den praktiske
aflevering af et datamateriale.

Hvad er et datamateriale?

Et datamateriale bestar af Anbefalede filformater

Spargeskema/ registreringsskema/

. . . PDF eller Word
interviewguide

@vrig dokumentation (beskrivelse
af undersggelsens formal, metode
og forleb, beskrivelse af variable,
veegte m.v.)

Word

SPSS, SAS, STATA, asci

Data
eller geengse regneark

Krav til datamaterialet

Data skal foreligge i elektronisk form, veere systematisk indsamilet,

og de skal kunne dokumenteres.

Personfglsomme data

Datamaterialer med personhenferbare data skal handteres sikkert. Hvis
datafilen indeholder personhenferbare data, skal du isolere disse i en
neglefil, dvs. en separat datafil. B&de naglefilen og den primeere datafil skal
indeholde en variabel med unik reference til alle observationer.

Send naglefilen separat til DDA pr. anbefalet post.

Personhenferbare data er typisk navn, adresse, fedselsdato og cpr.nr.



Sadan afleveres et datamateriale

Afleveringen af et datamateriale til DDA er enkel:

1) Udfyld et lokaliseringsskema

Skemaet kan hentes pa lwww.sa.dk/ddg. Skemaet
skal underskrives og fremsendes med almindelig post.

2) Skab overblik over datamaterialet

Serg for at filer er navngivet sigende. Relationerne
mellem filerne skal vaere gennemskuelig.

3) Fremsend datamaterialet til DDA

Datamaterialet sendes pr. e-mail eller pa cd-rom. Send eventuel
papirdokumentation med almindelig post.

Materialet sendes til: Dansk Data Arkiv
Islandsgade 10
5000 Odense C

E-mail: mailbox@dda.dﬂ

Modtagelse af datamaterialet i DDA

Sa snart datamaterialet er modtaget, sender vi en bekraeftelse til dig.

Data arkiveres i langtidsholdbart format ved modtagelsen. Datamaterialerne
gares herefter analyseklare i prioriteret reekkefalge.

Andres adgang til data

Forskere, undervisere og studerende har ofte stor gavn af at genbruge

datamaterialer til sekundeer analyse. Vi opfordrer til, at disse grupper
gives videst mulig adgang til data.


http://www.sa.dk/dda
mailto:mailbox@dda.dk

Husk:

¢ Vi aendrer aldrig pa data

@ Vi handterer personhenferbare data
med stor sikkerhed

& Arkiveringen eendrer ikke pa
rettighederne til data

4 Du kan altid eendre adgangskategorien

Dansk Data Arkiv
Islandsgade 10
5000 Odense C
6611 3010
mailbox@dda.sa.dk
www.sa.dk/dda

erik@dyhr.biz
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